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Phu luc 1

QUY TRINH NGHIEP VU CHUNG THU'C BAN SAO BPIEN TU
TU BAN CHINH VA KIEM TRA TiNH CHINH XAC CUA
THANH PHAN HO SO LA BAN SAO PIEN TU PUQC
CHUNG THU'C TU BAN CHINH

(Kém theo Cong van s6 5458/ VPCP- KSTT ngay96 thing gndm 2020
cua Van phong Chinh phu)

L. Quy trinh cfp bin sao dién tir duge ching thue tir bin chinh

Vé quy trinh xr ly chimg thuc ban sao dién tir tir ban chinh trén Cdng
dich vy céng qudc gia (CDVCQG), céc ddi tugng tham gia vao quy trinh dugc
cau hinh theo quyén thuc hién, vé co ban s& ¢6 3 bude tuong g véi 3 quyén
(t6i da 3 ngudi dung tham gia vao 01 quy trinh):

- Quyén tao ban sao: Céng chirc thuc hién cong tiac chimg thyc cua
UBND cép xa, chuyén vién phong tur phdp cap huyén (tai vin ban nay sau day
201 chung 14 Cong chirc thye hién cong tac ching thuc).

- Quyén ky bén sao: linh dao UBND cip x4, lanh dao phong tu phép cip
huyén (tai van ban nay sau day goi chung la lanh dao)

- Quyén déng déu ban sao: ngudi quan ly con déu co quan.

Heé thdng céu hinh theo quyén nén c6 thé tiry bién, cu hinh mt ngudi thuc
hién nhiéu quyén, phit hop véi phan cong nhiém vu thue té tai co quan, don vj.

Trong giai doan 1, dich vu méi cung cép cho céc co quan thyc hién chimg
thuc ca‘ip xa, ca‘ip huyén, chua cung cép cho vién chirc ngoai giao, vién chirc 1anh
sur, cong ching vién thuc hién chimg thye.

Mo td quy trinh

Buée | Thao tic Doi twgng

- Trude khi thuc hién chirng thyc ban sao dién
tir tir ban chinh, t6 chirc, cd nhan ¢ thé dat
lich hen véi co quan ¢6 thim quyén thyc hién
ching thuec. Néu dit lich hen, Té chirc, ca
nhin dang nhp vio céng DVCQG, chon co o
0 quan cé thim quyén thuc hién chimg thyuc va Ngum

dt lich hen. dan/Doanh
- Khi thye hign chimg thyc ban sao tir ban | "EMi¢P
chinh, t6 chic, ¢4 nhan mang ban chinh gidy
t& cén chimg thye va cdc gidy 1 lién quan téi
tryc tiép co quan c6 tham quyén thyc hién
chimg thuc dé yéu ciu chimg thuc ban sao
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dién tir tir ban chinh

Sau khi dugc tiép nhdn ban chinh dé chimg
the, t6 chire, cé nhan ndp 1¢ phi chirng thyc
truc tiép tai noi thyc hién chimg thye

Cong chirc thyc hién cong tac chL’mg thuc
kiém tra ban chinh cin chimg thuc, néu bao
dam cdc quy dinh vé chimg thuc thi  ddng
nhdp vao céng DVCQG, thuc hi¢n tiép nhén:
(1) Véi trudng hop td chirc, ¢4 nhan dat lich
hen, Céng chirc thyre hién cong tic chirng thue
chon lich hen trong danh sach lich hen, thong
tin 3 chirc, c4 nhan duoc tw dong Iy tir thong
tin tai khoan

(2) V&i trudmg hop td chire, ¢4 nhan khéong dat
lich hen, Cong chire thuc hién cong tac chimg
thyc nhdp théng tin cua td chirc, cé nhan (néu
t6 chirc, c4 nhan ¢6 tai khoan DVCQG thi khi
nhdp tai khoan DVCQG, théng tin td chire, ca
nhan duge ty dong dién theo thong tin tai
khoan; néu té chirc, ca nhan khong ¢6 tai
khoan DVCQG thi nhap théng tin thur dién tur
t6 chirc, ¢4 nhan cung cép).

Sau d6, Cong chie thuc hién cong téc chimg
thuc tao ban scan, dinh kém file scan ban
chinh 1én h¢ thong, nhap 16i chimg va thyc
hién chuyén hé so trinh lanh dao ky.

Quyén tao ban
sao (Cong chirc
thuc hién cong
tac chirng thuc)

Lanh dao ding nhdp vao Céng DVCQG, kiém
tra hd so chimg thyc dang trinh, ky s6 1én ban
scan.

Quyén Ky ban
sao (Lanh dao
Co quan thyc
hi¢n chirng thuc)

Cén b) quan ly con ddu co quan ding nhap
védo cong DVCQG, cép sb chimg thyre dién tr
do hé théng cp ty dong theo so chirg thyc
ban sao di¢n tir tir ban chinh, ky sé co quan
Ién ban scan, hoan thién quy trinh chimg thure
ban sao dién tir tir ban chinh

Bén sao dién tir da chirmg thye tir ban chinh
duge ddng bd vé tAi khoan cong DVCQG
(trong trudng hgp thong tin dang ky tring vai
thdng tin tai khoan DVCQG) hogc gui vé
email cho ngudi ding ky theo email ngudi

Quyén ky s co
quan (can bd
quan ly con ddu
CO quan)

déng ky cung cdp.

Ghi chii: I¢ phi tl:uc hién, thoi gian thue hién 3 buée phai bao dam quy dinh vé
thai han giai quyét theo quy dinh ctia phap lugt vé chitng thiee.
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Quy trinh tiép nhin, kiém tra tinh chinh xdc ciia thanh phﬁn hé so

5

TTHC 12 bin sao dién tir dwge chirng thye tir bin chinh

Buée

Thao téc

Pbi twgng

Ngudi dan/Doanh nghiép (t6 chirc, ca nhan)
ndp hd so dién tir thuc hién thu tuc hanh
chinh, trong thanh phan hé so ddu vao cua thu
tuc hanh chinh c6 ban sao dién tir dd chimg
thuc tir ban chinh. Viéc ndp théng qua 02
cach:

- Dan ngudn tir Kho quan ly dir ligu dign tur
cua td chirc, ¢4 nhén trén Cong dich vu cong
qudc gia,

- Péng tai ban sao di¢n tir dd chimg thyc tir
ban chinh 14y tir dia chi email da cung cp.

Ngudi
dan/Doanh
nghiép

Cén bd giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
tinh toan ven dir liéu va tinh chinh xac cua
chir ky s6 trén ban chimg thuc khi m& ban
chirng thyuc théng qua cdng cu hé trg can b9,
cdng chirc kiém tra tinh hop 18 cua chir ky s6
trén ban sao dlg:n tir duge chimg thuc, bao
gom chir ky s0 chuyén dung chinh phu va chir
ky s6 cong cong dugc tich hop trén Cong dich
vi cong quoc gia va H¢ théng théng tin mot
cua dién tir cép bg, cap tinh.

Céng cu giup cung cap cic thong tin vé: tinh
toan ven cua ban sao di¢n tir da dugce ky 56,
théng tin chimg thu sO cua linh dao va co
quan co thém quyen chirng thuc con hiéu lyc
tai thb‘l diém ky, ddu thoi gian twong ng chir
ky sb c6 hi¢u luc, tinh hgp phép cua té chirc
cung cép dich vu chimg thuc chir ky s.

Cénbjtiép
nhdn, giai quyét
TTHC
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